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Manual do Aluno 

O Ambiente Virtual do sistema eFaculdade é bastante intuitivo e de fácil manuseio 

para os alunos. Em alguns acessos vocês terão total controle da ferramenta e 

conseguirão aproveitar ao máximo seu aprendizado. 

Tela de acesso 

Ao acessar o sistema, a primeira tela visualizada será a tela de acesso, onde deverá ser 

feito o login no sistema.  

 

Ao confirmar os dados de acesso, você será encaminhado para a tela inicial do sistema. 

Nesta tela encontram-se os menus de acesso rápido como: alterar minha senha, 

calendário acadêmico, fórum e minha agenda. 



 

 

 
 

 

Logo acima encontra-se o menu completo para acessar as diversas áreas do sistema. 

Dados de Cadastro 

A primeira área de acesso ao aluno é referente a seus dados cadastrais, mostraremos 

por partes as funções de cada área. 

Dados cadastrais 

Na aba Dados Cadastrais é possível atualizar dados como data de nascimento, CPF e 

endereço. Após alterar clique em enviar para salvar as alterações. 

 

Alterar meu email 

Para alterar o email do aluno, clique em Alterar meu e-mail, em seguida digite o e-mail 

atual, o novo, confirme e clique em enviar para salvar as alterações. Estando salvo o 

novo e-mail, ele deverá ser usado como login de acesso. 



 

 

 
 

 

Alterar minha senha 

Para alterar a senha clique em Alterar minha senha e digite a senha atual, a nova, 

confirme e clique em enviar para salvar as alterações. 

 

Minha agenda 

Em minha agenda o aluno consegue visualizar todos os eventos cadastrados para ele 

naquele mês, separados por dia.  

Antes do nome do evento tem duas setas que servem para navegar por todos os 

meses para visualizar os outros eventos. 



 

 

 
 

 

Para criar um novo evento clique no botão Novo Evento. 

Abrirá uma tela onde deverá ser informado o nome ou título do evento, data e hora do 

evento. Após salvo o evento irá aparecer junto aos outros na agenda do aluno. 

 

Lista de cursos 

Na aba lista de cursos você irá visualizar os cursos em andamento e os cursos 

concluídos ou inativos. 

Cursos em andamento 

Esta página traz todos os cursos que estiver matriculado. Os cursos serão exibidos em 

diferentes grupos de informação. Para cada curso haverá uma árvore com as 

disciplinas concluídas, em andamento, e pendentes. 



 

 

 
 

Para as disciplinas concluídas e em andamento serão mostradas as aulas agendadas, 

para que o aluno tenha sempre acesso ao conteúdo ministrado. 

A navegação nos cursos será similar a navegação em arquivos e pastas e seu 

computador, utilizando o símbolo + para abrir o conteúdo pertencente a um item e o 

símbolo ς para suprimir este conteúdo. 

 

 

No item Disciplinas Concluídas você conseguirá visualizar o histórico de disciplinas do 

curso, com as disciplinas em que foi aprovado e reprovado, através do ícone . 

 

As disciplinas que o aluno for reprovado ficarão em seu histórico, mas não aparecerão 

na listagem de Disciplinas Concluídas, pois o aluno deverá cursá-la novamente. 

Já para as Disciplinas em Andamento, o aluno tem acesso a suas notas e faltas. Para 

visualizar estas informações basta clicar no ícone . Será exibida uma tela com todas 

as disciplinas em andamento e suas respectivas porcentagens de aproveitamento e 

frequência. 



 

 

 
 

 

A função principal desta tela na realidade é o acesso às aulas do curso. O acesso é 

simples, basta clicar no nome da aula e será aberto um popup com a aula escolhida. 

As aulas de apresentação de conteúdo seguem o seguinte padrão: nome do aluno no 

topo esquerdo da página, nome da disciplina e a aula na parte central, um menu 

lateral esquerdo com os nomes de cada página presente na apresentação, o centro 

com o conteúdo da aula, e setas direcionais na parte inferior da página para facilitar a 

navegação. 

 

As aulas ao vivo possuem algumas variações a partir da tela de apresentação de 

conteúdo. 

Na aula ao vivo a lateral esquerda possui uma área de vídeo onde aparecerá a imagem 

do tutor que fará o auxilio durante a aula, um chat para comunicação entre os alunos e 

o tutor, e a parte inferior não possui os direcionais, pois as mudanças das páginas da 

apresentação serão feitas apenas pelo tutor de acordo com sua explicação. 



 

 

 
 

 

Já a parte de avaliação terá regras da resolução da avaliação na lateral esquerda, 

juntamente com o tempo limite para término da mesma que será decrementado de 

acordo com o tempo que estiver fazendo a avaliação, e as questões serão exibidas no 

centro da página. 

 

Terminada a avaliação, as questões serão corrigidas pelo sistema e o aluno saberá na 

mesma hora qual foi o seu aproveitamento na avaliação feita. 



 

 

 
 

Cursos concluídos e/ou inativos 

Esta área é dedicada as suas matriculas paralisadas ou já concluídas. A visualização é 

semelhante aos cursos em andamento, com exceção das aulas que não serão exibidas 

e das disciplinas em andamento que passarão a se chamar Disciplinas Incompletas. 

 

Material de aula 

 

Da mesma forma que na visualização das aulas, o sistema também disponibiliza uma 

área para download do conteúdo disponibilizado na disciplina. A forma de navegação 

na área de downloads é a mesma que nas aulas.  

Clicando no nome do arquivo é aberta a opção de download do mesmo ou abertura 

dele em nova aba para o caso de link externo. 

Calendário acadêmico 

O calendário acadêmico é uma versão simplificada da Agenda do aluno. No calendário 

serão exibidos apenas os eventos agendados pela instituição de ensino, sendo estes as 



 

 

 
 

aulas e avaliações agendadas. Não é permitido o cadastro de novos eventos e a 

navegação pelos meses segue o mesmo padrão da Agenda. 

O menu de acesso desta opção é Informações acadêmicas > Calendário Acadêmico. 

 

Contato 

No formulário de contato o aluno poderá enviar um e-mail para a central de 

atendimento da faculdade, basta preencher o assunto e a mensagem e clicar em 

enviar. Sua resposta chegará no e-mail cadastrado no sistema. 

 



 

 

 
 

Fórum 

No menu fórum encontram-se os posts criados pela secretaria e pelos tutores. O aluno 

não tem permissão para criar novos posts, mas pode responder quantas vezes achar 

necessário em um post já criado. 

Outra função disponível é a alteração e exclusão dos próprios comentários, podendo 

este fazer correções caso tenha escrito alguma coisa errada ou até mesmo desistir de 

um comentário e removê-lo. 

Segue uma tela cm exemplos das funcionalidades existentes no fórum. 

 

Mensagens 

As mensagens enviadas pela secretaria e tutores, as respostas e novas mensagens 

enviadas por eles ficam disponíveis para o aluno neste link. Aqui serão listadas as 

mensagens por setores para que o mesmo possa ter uma conversa individual com cada 

um deles, tirando suas dúvidas e solucionando quaisquer problemas que possam 

existir nessa conversa. 



 

 

 
 

 

As ferramentas de mensagem são similares as do fórum, com a particularidade desta 

conversa ser visualizada apenas por um aluno, e não por todos os alunos da turma. 

 

Além de visualizar e interagir com as mensagens já existentes, o tutor poderá também 

iniciar uma nova mensagem para um aluno específico. 




